
 

 
 

 
คู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและผู้พิการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลกาหลง 
โทร :  073 530 673 

 
 
 
 
 



 
คู่มือการลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุสําหรับประชาชน งานพัฒนาชุมชน สํานักปลัด องค์การบริหารส่วนตําบลกาหลง                 
อําเภอศรีสาคร จังหวัดนราธิวาส 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ มีดังน้ี 
มีสัญชาติไทย 
มีภูมิลําเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตําบลโนนตาเถร (ตามทะเบียนบ้าน) 
เป็นผู้ที่มีอายุ60 ปีบริบูรณ์ในปีถัดไป (ปัจจุบันอายุ 60 ปีบริบูรณ์ และต้องเกิดภายใน 
วันที่ 1 กันยายน) ซ่ึงได้ลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์การบริหารส่วนตําบลกาหลง 
ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ 
ผู้รับเงินบํานาญ เบี้ยหวัด บํานาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน 
ผู ้สูงอายุที ่อยู ่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นผู ้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน 
รายได้ประจําหรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จัดให้เป็นประจํา ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 
กรณีได้รับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนท่ีตําบลสังคมต้องมาข้ึนทะเบียนท่ีองค์การ 
บริหารส่วนตําบลโนนตาเถรอีกครั้งหน่ึง ภายในเดือนกันยายนของปีน้ัน เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเน่ือง ในปีงบประมาณถัดไป 
 
ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ มีดังน้ี 
กรอกแบบฟอร์ม “แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ” 
แนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่ายA 
แนบสําเนาสําเนาทะเบียนบ้าน 
แนบสําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อและเลขที่บัญชี) 
สําหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุท่ีไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอํานาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้อ่ืน 
เป็นผู้ยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทนได้ โดยให้ผู้รับมอบอํานาจติดต่อที่องค์การบริหารส่วนตําบลกาหลง 
พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้รับมอบอํานาจ 



ข้ันตอนลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุสําหรับประชาชน (ข้ันตอนการรับข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ) 
 

 
 
 

  

 

 

  

  

   

     

 

  

 



คู่มือการลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุสําหรับประชาชน (ขั้นตอนการเบิก – จายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ) 
 
 

 
 

 

    

 

  

 

    

 



ข้ันตอนการลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุสําหรับประชาชน (วิธีการจายเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ) 
 

 
 
 
 

 
  

 
 

   

   

  

 

 

 



ทะเบียนเลขท่ี..................../.................. 
แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. .................... 

 
ข้อมูลผู้สูงอายุ  

เขียนท่ี องค์การบริหารส่วนตําบลกาหลง วันท่ี..............เดือน.............................พ.ศ. ................. 
ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ช่ือ........................................ นามสกุล.......................................... 

เกิดวันท่ี............เดือน ....................................พ.ศ. .................อายุ.............ปี สัญชาติ. มีช่ืออยู่ในสําเนาทะเบียน 
บ้านเลขท่ี .......................หมู่ท่ี/ชุมชน....................ตรอก/ ซอย ...............................ถนน...................................... ตําบล................................. 
อําเภอ.......................................จังหวัด ...................................รหัสไปรษณีย์ .............................โทรศัพท์........................................................... 
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชนของผู้สูงอายุท่ีย่ืนคําขอ - - - -  สถานภาพสมรส  โสด  
สมรส  หม้าย หย่าร้าง  แยกกันอยู่  อ่ืน ๆ  ........................ รายได้ต่อเดือน....................................................บาท อาชีพ............................................................................ 
ข้อมูลท่ัวไป : สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ 

 ไม่ได้รับการสงเคราะห์เบ้ียยังชีพ  ได้รับการสงเคราะห์เบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 ได้รับการสงเคราะห์เบ้ียความพิการ  ย้ายภูมิลําเนาเข้ามาอยู่ใหม่ เม่ือ ........................................................... 

มีความประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 โดยวิธีดังต่อไปน้ี (เลือก 1 วิธี) 
 รับเงินสดด้วยตนเอง  รับเงินสดโดยบุคคลท่ีได้รับมอบอํานาจจากผู้มีสิทธิ 
 โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ  โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีได้รับมอบอํานาจจากผู้มีสิทธิ 

พร้อมแนบเอกสาร ดังน้ี 
 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือสําเนาบตัรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย  สําเนาทะเบียนบ้าน 

สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผู้ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 
หนังสือมอบอํานาจพร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจ 
สําเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร ............................บัญชีเลขท่ี.......................................ช่ือบัญชี..................................... 
“ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน ไม่ได้เป็นผู้รับบํานาญ เบ้ียหวัด บํานาญพิเศษ บําเหน็จรายเดือน หรือสวัสดิการเป็นรายเดือนจากหน่วยงานของรัฐ 
รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และขอ รับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ” 
(ลงช่ือ) .................................................................... (ลงช่ือ) ......................................................................... 
(..................................................................) ( ) 
ผู้ย่ืนคําขอ/ผู้รับมอบอํานาจย่ืนคําขอ เจ้าหน้าท่ีผู้รับลงทะเบียน 
หมายเหตุ ให้ขีดฆ่าข้อความที่ไม่ตอ้งการออก และทําเครื่องหมาย ในช่อง  หน้าข้อความท่ีต้องการ

เฉพาะกรณีผู้สูงอายุมอบอํานาจให้บุคคลอ่ืนมาย่ืนคําขอลงทะเบียนแทน 
ผู้ย่ืนคําขอฯ แทนตามหนังสือมอบอํานาจ เก่ียวข้องเป็น ................................................................... กับผู้สูงอายุท่ีขอลงทะเบียน 

ชื่อ –สกุล (ผู้รับมอบอํานาจ) .................................................................................... เลขประจําตัวประชาชนผู้รับมอบอํานาจ 
 - - - -  ท่ีอยู่.............................................................................................................................. 
....................................................................................................................................................โทรศัพท์............................................... 



- 2 - 
 

ความเห็นเจ้าหน้าท่ีผู้รับลงทะเบียน ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

เรียน คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของ นาย/นาง/นางสาว 
........................................................................................ 
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน 

- - - -  แล้ว 
เป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน 
เป็นผู้ท่ีขาดคุณสมบัติ เน่ืองจาก 
........................................................................................ 
........................................................................................ 
 
(ลงช่ือ) ............................................... 
( ) 
เจ้าหน้าท่ีผู้รับลงทะเบียน 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตําบลโนนตาเถร 
คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติได้ตรวจสอบแล้ว มี 
ความเห็นดังน้ี 

 สมควรรับลงทะเบียน  ไม่สมควรรับลงทะเบียน 

กรรมการ (ลงช่ือ) ........................................................... 
( ) 
กรรมการ (ลงช่ือ) ........................................................... 
( ) 
กรรมการ (ลงช่ือ) ........................................................... 
( ) 

คําส่ัง  
รับลงทะเบียน  ไม่รับลงทะเบียน  อื่น ๆ .................................................................................................................... 
 
(ลงช่ือ) 
(นายสําราญ พิณจรัสรุ่งเรือง) นายกองค์การบริหารส่วนตําบลโนนตาเถร 
วัน/เดือน/ปี ............................................................................ 

 
ตัดตามรอยเส้นประ ให้ผู้สูงอายุที่ยื่นคําขอลงทะเบียนเก็บไว้  ย่ืนแบบคําขอลงทะเบียนเม่ือวันท่ี ....................... เดือน 
........................................... พ.ศ. ........................... 
การลงทะเบียนคร้ังน้ี เพ่ือขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุโดยจะได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุตามท่ีมีคุณสมบัติครบถ้วนและตามช่วง 
ระยะเวลาในการลงทะเบียน ภายในวันท่ี 10 ของทุกเดือน โดยได้รับเงินต้ังแต่เดือน...................................พ.ศ....................... เป็นต้นไป กรณี 
ผู้สูงอายุย้ายภูมิลําเนาไปอยู่ท่ีอ่ืน จะต้องไปลงทะเบียนย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ณ 
ท่ีทําการองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ ภายในเดือนกันยายนของปีน้ัน ท้ังน้ี ผู้สูงอายุจะได้รับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ณ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจนส้ินปีงบประมาณ และเร่ิมรับเงินท่ี องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ในปีงบประมาณถัดไป 



คู่มือการลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเบ้ียยังชีพคนพิการสําหรับประชาชน งานพัฒนาชุมชน สํานักปลัด องค์การบริหารส่วนตําบลกาหลง 
 อําเภอศรีสาคร จังหวัดนราธิวาส 
******************** 
 
ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ มีดังน้ี 
กรอกแบบฟอร์ม “แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพคนพิการ” 
แนบสําเนาบัตรประจําตัวคนพิการ ตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
แนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย 
แนบสําเนาทะเบียนบาน 
แนบสําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (เฉพาะหน้าที่แสดง ชื่อ และเลขที่บัญชี) 
สําหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบ้ียยังชีพคนพิการท่ีประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผ่านธนาคาร 
 
หมายเหตุ : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองอาจมอบอํานาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแล 
คนพิการยื่นคําขอแทน แต่ต้องนําหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงตอเจ้าหน้าที่ด้วยคนพิการ 
ที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียน เพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วย 



ข้ันตอนการลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเบ้ียยังชีพคนพิการสําหรับประชาชน (ข้ันตอนการรับข้ึนทะเบียนคนพิการ

   

 

 

 

  

  

 

     

 

  

 



 


